
 

 

Finance & Operations Assistant (m/w/d) 
Kaufmännische:r Mitarbeiter:in in der Buchhaltung 

Teilzeit · Stuttgart / Hybrid · ab sofort 

 
 
 
 
 

 

DEINE AUFGABEN – Das machst du bei uns: 
Als zentraler Teil unseres Teams „Finance & Operations“ übernimmst du 
folgende Aufgaben und gestaltest damit die Professionalisierung und 
Weiterentwicklung von NXTGN maßgeblich mit: 

• Vorbereitung der Finanzbuchhaltung inkl. Jahresabschluss sowie der 
Lohnbuchhaltung und Kommunikation mit der Steuerberaterkanzlei  

• Umsetzung von Zahlungsverkehr (Ausgangsrechnungen) sowie  
Faktura inkl. Forderungsmanagement  

• Unterstützung im Controlling (v.a. Liquiditätsmanagement)  

• Umsetzung unserer weitestgehend digitalen Ablage und  
allgemeinen Büroorganisation 

• Administratives Personalmanagement 

 
DEIN BACKGROUND – Das bringst du mit: 
• Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Du besitzt eine IT-Affinität; idealerweise hast du bereits Erfahrung im 
Umgang mit DATEV Unternehmen online  

• Du arbeitest zuverlässig, strukturiert sowie diskret und achtest auf 
Genauigkeit   

 
UNSER ANGEBOT – Das bieten wir dir: 
• Ein spannendes Umfeld an der Schnittstelle von etablierten Markt-

führern (z.B. Vector Informatik, Festo, Balluff oder Stihl) sowie  
Startups und Wissenschaft  

• Ein dynamisches und energiegeladenes Team, in dem jede:r die  
Möglichkeit hat, sich persönlich einzubringen und weiterzuentwickeln  

• Ein hybrides Arbeitsmodell mit Arbeitsplätzen im STEYG und der 
ARENA2036 in Stuttgart sowie der Möglichkeit zum Home-Office  

• Attraktive Zusatzleistungen, u.a. Zuschuss zur betrieblichen Alters-
vorsorge, Dienstrad, Vorteile und Vergünstigungen bei zahlreichen 
nachhaltigen Marken und vieles mehr  

Über NXTGN 
NXTGN ist der neue Innovations-
verbund aus führenden Institutio-
nen in Baden-Württemberg.  

Unser Ziel: eine erfolgreiche,  
innovative und eng vernetzte 
nächste Generation an Unterneh-
men. Dafür bringen wir Startups, 
Wissenschaft und etablierte  
Unternehmen der Wirtschaft  
zusammen. 

 
Kontakt 
Du möchtest Teil dieser Vision 
sein und gemeinsam mit uns das 
Startup-Ökosystem im Südwes-
ten weiter ausbauen?  

Dann bewirb dich jetzt über:  
bewerbung@join-nxtgn.com 

 

Besonders freuen sich auf dich 
Adrian, Annalena, Danijela,  Lucia, 
Miriam, Nico und Tanita, mit  
denen du im Team zusammenar-
beiten wirst.  

 

Gründermotor GmbH 
Lautenschlagerstr. 16  
70173 Stuttgart 
www.join-nxtgn.com 

https://www.linkedin.com/in/adrianthoma/
https://www.linkedin.com/in/annalena-ruoff/
https://www.linkedin.com/in/danijela-vojkovic-skoko-b32563ba/
https://www.linkedin.com/in/luciatovenrath/
https://www.linkedin.com/in/miriam-hofele-841081151/
https://www.linkedin.com/in/nico-b%C3%BChler-385592137/
https://www.linkedin.com/in/tanita-martsch-712173122/



